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OneDrive 設定手順書 
 
このドキュメントでは、OneDrive を使えるようにするまでの設定手順を説明しています。 
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■ドキュメントの表記 
このドキュメントの内容は、2016 年 9 月現在のものです。 
 
□画面例について 
本文中の画面は一例です。お使いの機種や OS のバージョンによって、実際に表示される画面やメッセー

ジが異なることがあります。 
 
□タッチ操作について 
クリックと記載されている箇所をタップと読み替えてください。 
 
□製品の呼び方 
本文中では、製品名称を以下のように略して表記することがあります。 
製品名称 このドキュメントでの表記 
Windows 10 Pro Windows または Windows 10 
Windows 10 Home Windows または Windows 10 
Windows 8.1 Pro Windows または Windows 8.1 
Windows 8.1 Windows または Windows 8.1 
Windows 8 Pro Windows または Windows 8 
Windows 8 Windows または Windows 8 
Windows 7 Ultimate Windows または Windows 7 
Windows 7 Professional Windows または Windows 7 
Windows 7 Home Premium Windows または Windows 7 
Windows 7 Starter Windows または Windows 7 
Windows Vista Home Premium Windows または Windows Vista 
Windows Vista Home Basic Windows または Windows Vista 
Microsoft OneDrive OneDrive 
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■Windows 10 をお使いの場合 
□パソコンの初回セットアップ後に OneDrive を設定する場合 

※OneDrive を有効にする設定を初回セットアップ中に行わない場合の設定手順です。 
※お使いの Windows アカウントがローカルアカウントの場合は、下記手順１．から OneDrive の利

用設定を行ってください。Microsoft アカウントである場合は、下記手順７．から OneDrive の利

用設定を行ってください。 
 
１．Windows の「スタート」ボタンをクリックします。 

 
 
２．「設定」ボタンをクリックします。 

 



 
 

4 

３．「アカウント」をクリックします。 

 
 
４．「Microsoft アカウントでのサインインに切り替える」をクリックします。 
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５．お持ちの Microsoft アカウントを入力し、「サインイン」をクリックします。 

 
Microsoft アカウントをお持ちでない場合は、「作成しましょう！」をクリックし、画面の指示に従って

Microsoft アカウントを作成してください。 
 
６．「現在の Windows パスワード」にローカルアカウントのパスワードを入力し、「次へ」をクリックし

ます。 

 
その後、画面の指示に従って処理を進めると Microsoft アカウントでのサインインが完了します。 
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７．再度、Windows の「スタート」ボタンをクリックします。 

 
 
８．アプリの一覧から「OneDrive」をクリックします。 
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９．「OneDrive を設定」ウィンドウが表示されたら、Microsoft アカウントとして登録したメールアド

レスを入力し、「サインイン」をクリックします。 

 
 
１０．「サインイン」ウィンドウが表示されたら、Microsoft アカウントとして登録したメールアドレス

とパスワードを入力し、「サインイン」をクリックします。 
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１１．「次へ」をクリックします。 

 
 
１２．「次へ」をクリックします。 
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１３．「OneDrive の準備ができました」画面が表示されれば、設定は完了です。これで OneDrive をお

使いになれます。ウィンドウを閉じてください。 
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□パソコンの初回セットアップ中に OneDrive を設定する場合 
１．パソコンを初回起動し、セットアップを開始します。 
２．セットアップの途中で「自分用にセットアップする」という画面が表示されたら、お持ちの Microsoft

アカウントを入力して「サインイン」ボタンを押します。 

 
Microsoft アカウントをお持ちでない場合は、「作成しましょう！」をクリックし、画面の指示に従って

Microsoft アカウントを作成してください。 
 
３．セットアップを続けて、下記の画面が表示されたら「次へ」をクリックします。 

 
 
４．画面の指示に従い処理を進めて、セットアップが終われば OneDrive をお使いになれます。 
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■Windows 8.1 をお使いの場合 
□パソコンの初回セットアップ後に OneDrive を設定する場合 

※OneDrive を有効にする設定を初回セットアップ中に行わなかった場合の設定手順です。 
※お使いの Windows アカウントが Microsoft アカウントである場合は、特に設定することなく

OneDrive をお使いになれます。 
 ローカルアカウントの場合は下記の手順で OneDrive の利用設定を行ってください。 

 
１．スタート画面で「OneDrive」をクリックします。 

 

  



 
 

12 

２．OneDrive の画面が表示されます。Microsoft アカウントでサインインするために「PC 設定を開く」

ボタンを押します。 

 
 
３．「PC 設定」の「アカウント」が表示されます。「Microsoft アカウントに関連付ける」をクリックし

てください。 
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４．「Microsoft アカウントへのサインイン」の画面が表示されますので、お持ちの Microsoft アカウント

とパスワードを入力し、「次へ」をクリックします。 

 

Microsoft アカウントをお持ちでない場合は、「新しいアカウントを作る」をクリックし、画面の指示に

従って Microsoft アカウントを作成してください。 
 
Microsoft アカウントへの関連づけが完了すると、OneDrive をお使いになれます。 
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□パソコンの初回セットアップ中に OneDrive を設定する場合 
１．パソコンを初回起動し、セットアップを開始します。 
２．セットアップの途中で下記の画面が表示されたら、お持ちの Microsoft アカウントを入力して「次へ」

ボタンを押します。 

 
Microsoft アカウントをお持ちでない場合は、「新しいアカウントを作る」をクリックし、画面の指示に

従って Microsoft アカウントを作成してください。 
 
３．セットアップを続けて、下記の画面が表示されたら「次へ」をクリックします。 

 
 
４．画面の指示に従い処理を進めて、セットアップが終われば OneDrive をお使いになれます。 
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■Windows 7、Windows Vista をお使いの場合 
Microsoft 社の OneDrive ダウンロード ページ（https://onedrive.live.com/about/ja-jp/download/） 
から OneDrive のモジュールをダウンロードし、インストールしてください。 
詳しくは Microsoft 社の Web ページをご参照ください。https://onedrive.live.com/about/ja-jp/support/ 
 
 

－ 以上 － 

https://onedrive.live.com/about/ja-jp/download/
https://onedrive.live.com/about/ja-jp/support/
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